Kaišiadorių rajono savivaldybės viešajai bibliotekai vyresnysis specialistas ūkio reikalams
Pareiginės algos koeficientas: 5,8–9,5 (priklausomai nuo profesinės darbo patirties).
Darbo krūvis 1 etatas (40 val. per savaitę).

Darbuotojui keliami reikalavimai:
1. Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu.
2. Ne mažesnė kaip 1 metų darbo patirtis ūkio priežiūros srityje.
3. B kategorijos transporto priemonės vairuotojo pažymėjimas.
[bookmark: _GoBack]4. Gerai mokėti dirbti „Microsoft Office“ programiniu paketu, išmanyti informacinių technologijų priemonių naudojimą, parengimą darbui.
5. Biudžetinės įstaigos ūkinės veiklos, statybos bei remonto darbų vykdymo, materialinio ir
techninio aprūpinimo, viešųjų pirkimų, darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, asmens duomenų teisinės apsaugos reikalavimų, Dokumentų rengimo taisyklių, dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių išmanymas.
6. Privalumas – darbų saugos bei gaisrinės saugos pažymėjimai.
Pagrindinės funkcijos:
1. Prižiūrėti įstaigos balanse esančių statinių, patalpų, elektros, šilumos, apšvietimo, vėdinimo, vandentiekio ir kanalizacijos, priešgaisrinės ir apsauginės signalizacijos, kitų inžinerinių tinklų sistemų ir įrengimų, ryšio priemonių, kitų materialinių vertybių naudojimą ir remontą.
2. Rengti viešųjų pirkimų dokumentus dėl prekių, paslaugų ir darbų, susijusių su ūkio priežiūra, įsigijimo, vykdyti kitas viešųjų pirkimų organizatoriaus funkcijas.
3. Aprūpinti įstaigos skyrius ir struktūrinius teritorinius padalinius darbo priemonėmis,
įrankiais ir inventoriumi.
4. Rengti įstaigos gaisrinės saugos, darbų saugos taisykles bei instrukcijas, instruktuoti
darbuotojus darbų saugos ir gaisrinės saugos klausimais bei kontroliuoti saugos instrukcijų laikymąsi.
5. Pagal poreikį atlikti smulkų pastatų ar patalpų remontą, tvarkyti ir prižiūrėti Bibliotekos ir padalinių teritoriją.

Gyvenimo aprašymą ir motyvacinį laišką siųskite adresu info@kaisiadoriuvb.lt
iki gegužės 19 d.

Dėl dalyvavimo atrankoje bus informuojami tik pasirinkti pretendentai.

Telefono numeris pasiteiravimui:  (8 346) 51 284.

